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 توصٌف الخدمات الطلابٌة فً المعهد التقانً للعلوم المالٌة والمصرفٌة
 81/7/0208تارٌخ  871رقم  جامعة تشرٌن  كتاباستنادا الى 

 اشتراطات الخدمة الأوراق المطلوبة اسم الخدمة الرقم
مكان 
تقدٌم 
 الطلب

مكان 
استلام 
 الوثٌقة

 رسوم الخدمة
زمن 
انجاز 
 الخدمة
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 -  تسجججججججٌ  طالججججججب جدٌججججججد

)الطجججججلاب المقبجججججولٌن فجججججً 
 السنة الأولى(

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 -  تسججججٌ  الطجججلاب القجججدامى
 )طلاب السنوات الانتقالٌة (

 
الشجججهادلأ الأصجججلٌة للثانوٌجججة  ـججج8

 + صور مصدقة عنها العامة
 صورلأ عن الهوٌة  -0
 (3) صور شخصٌة ـ3
 طلب تسجٌ   ـ4
 الرسم ـ5
 
 
 
 
 
 
 
 صورلأ الهوٌةـ 8
صججورلأ عجن وصجج  التسجججٌ   ـج0

 العام والسابق 
 البطاقة الجامعٌة ـ3

 
  المعهدقبوله فً  -
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
لا ٌكججون ٌجججب  ن  -8

 مفصو   و معاقب
ورود قجججججججججججججججوا م  -0

مجججن  اسجججمٌه للطجججلاب
شججججججعبة الامت انججججججات 

  تبٌن وضع الطالب

 
شعبة 
شؤون 
 الطلاب
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
شعبة 
شؤون 
 الطلاب

 
شعبة 
شؤون 
 الطلاب
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
شعبة 
شؤون 
 الطلاب

 
تسججججٌ  الرسجججوم  ـججج8

وفججق نججوو قبولججه فججً 
الذي تم قبوله  المعهد

 به
ـ مجججوازي  ـعجججام )

 - سججوري رٌججر مقججٌم
 (عرب و جانب

 الرسوم الم ددلأ ـ0
 
 
 
 
 
 

رسوم التسججٌ  وفجق 
 وضع الطالب

 
 
ٌوم 
 وا د
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ٌوم 
 وا د
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 -   الانتقجججا  ت وٌججج  متماثججج(
بججنف   معهججد ىلججى  خججرمججن 

الاختصجججاث مثجججا  الانتقجججا  
المعهججد التقججانً للعلججوم مججن 

 بتشجرٌن المالٌة والمصرفٌة
المعهججد التقججانً للعلججوم ىلججى 

 بدمشق( المالٌة والمصرفٌة

 تقدٌم طلب للت وٌ  المماث  -8
المعهجججدٌن  مجججدٌريموافقجججة  ـججج0

 الذٌن ٌرٌد الت وٌ  منه والٌه
وثٌقة بٌان  ٌالأ جامعٌة مجن  ـ3

  منها المنقو الجامعة 
وثٌقججة كشججف العلامججات مججن  ـجج4

 الجامعة المنقو  منها 
بجججراذلأ ذمجججة مجججن الجامعجججة  ـججج5

 المنقو  منها 
 صورلأ عن الهوٌة  ـ6
صورلأ مصدقة عن الشجهادلأ  ـ7

الثانوٌججججة )للتمكججججد مججججن ت قٌججججق 
 الطالب شروط الانتقا  

 
القجججججوانٌن والأن مجججججة 
الم ججججددلأ فججججً قججججرار 

الأعلججججججججى مجلجججججججج  ال
رقجججم  للتعلجججٌم التقجججانً

/ الصادر بتجارٌخ 87/
02/1 /0221 

 
 
 
 
 
 
 دٌوان
 المعهد

 شعبة
شؤون 
 الطلاب

 
 
 
 
 
 

 الرسوم الم ددلأ

 
 
 
 
 
 

 شهر
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)تغٌٌججر الفججرو تغٌٌججر قٌججد  -

المقبجججو  فٌجججه الطالجججب ىلجججى 
ىلى  كلٌةفرو آخر مثا  من 

معهججد  و مججن معهججد لمعهججد 
  خر 

طلب تغٌٌر قٌد فً الجامعة  -8
 التً ٌررب بتغٌٌر قٌده ىلٌها 

براذلأ ذمة من الجامعة  ـ0
 المقبو  فٌها 

 صورلأ عن الهوٌة ـ 3
صورلأ مصدقة عن الشجهادلأ  ـ4

 الثانوٌججججة )للتمكججججد مججججن ت قٌججججق
 شروط القبو  فً الفرو الجدٌد(

وثٌقة بٌان  ٌالأ جامعٌة مجن  ـ5
 الجامعة المسج  فٌها سابقا

كشججف علامججات مججن وثٌقججة  ـجج6
 الجامعة المسج  فٌها سابقا

 
القججججوانٌن والأن مججججة  

الم ججججددلأ فججججً قججججرار 
الأعلججججججججى مجلجججججججج  ال

رقجججم  للتعلجججٌم التقجججانً
/ الصادر بتجارٌخ 87/

02/1 /0221 
 

 
 
 
 
 

دٌججججججججوان 
 المعهد

   

 شعبة 
شؤون 
 الطلاب

 شهر الرسوم الم ددلأ
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)طلججججججججب تججججججججرقٌن قٌججججججججد  -

المعهججججججد الانسجججججج اب مججججججن 
 فٌجججججهالمقبجججججو  والمسجججججج  
 وشطب اسمه نها ٌا 

 
 طلب ترقٌن قٌد ـ 8
 براذلأ ذمة  ـ0
 ىٌصا  الرسوم ـ 3
 صورلأ هوٌة ـ 4
  مدٌر المعهدموافقة ـ 5

تسجججججٌ  الطالججججب  -8
فجججً العجججام الدراسجججً 
الججججذي ٌرٌججججد تجججججرقٌن 

 القٌد فٌه 
 تسدٌد الرسوم  -0
تسجججججلٌم البطاقججججججة  -3

 الجامعٌة 

شعبة 
شؤون 
 الطلاب

شعبة 
شؤون 
 الطلاب

 ٌومان م ددلأالرسوم ال
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 مصدقة تمجٌ  خدمة علم -

 طلب خطً ـ 8
 البطاقة الجامعٌة ـ 0
 صورلأ عن الهوٌة -3

 
  ن ٌكون مسج  

دٌججججججججوان 
 المعهد

شججججججججججعبة  
شجججججججؤون 

 الطلاب

 الرسوم الم ددلأ

 
ثلاثة 
  ٌام

 منح كشف علامات - 6

 
 طلب خطً  -8
 ىٌصا  مالً  ـ0
 صورلأ عن هوٌة الطالب  ـ3
 البطاقة الجامعٌة للطالب  ـ4
صورلأ عن جواز السفر )فً  ـ5

 جججا  توفرهججججا ( لكتابججججة الاسججججم 
 باللغة الانكلٌزٌة 

صورلأ عجن مصجدقة التخجر   ـ6
 فً  ا  كانت ب وزته 

  
 ن لا ٌكون م جا   -8

ىلجججى لججججان الانضجججباط 
 و الجججججججت لم ا والجججججججى 

 القضاذ 
 ا   ن ٌكجججون مسجججدد -0

 لكافة رسوم التسجٌ  

 
 
 

دٌوان 
 المعهد
 
 
 

 

 
 
 

شعبة 
الامت انا

 ت
 
 
 

 

رسجججججججوم كشجججججججف         -8
 الدرجات

 الرسوم الم ددلأ -0

 
 
 

خمسجججة 
عشجججججر 

 ٌوما
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)عججدم وجججود  بججراذلأ ذمججة -
 ي ذمم مترتبة على الطالب 
 -مالٌجججججة او مادٌجججججة: كتجججججب 

 تجهٌزات (

 
 صورلأ هوٌة  ـ8
نمججججوذ  بججججراذلأ ذمججججة مججججن  -0

 شؤون الطلاب بالمعهد 

 متخر  ٌكون   ن  -8
 ٌرٌد تغٌٌر قٌده ـ 0
 ٌرٌد ترقٌن قٌده  ـ3
ٌرٌججججججد ت وٌجججججج   ـجججججج4

 المتماث  

 الدٌوان
شججججججججججعبة 
شجججججججؤون 

 الطلاب
 ٌومان الرسوم الم ددلأ

1 

 
 مصدقة تخر  -
بعججد انتهججاذ الطالججب كافججة ) 

سجججنواته الدراسجججٌة وانججججاز 
كافة المقررات ٌ ص  علجى 
وثٌقججججة تبججججٌن تخرجججججه مججججن 

 (المعهد

 
 طلب خطً  ـ8
 براذلأ ذمة ـ 0
صججججججججورلأ عججججججججن البطاقججججججججة  -3

 الشخصٌة والجامعٌة 
 وثٌقة تبرو بالدم  ـ4
 تدرٌب صٌفً لمدلأ شهرٌن -5

 
صججججججججدور قججججججججرار  -8

 التخر  
تسدٌد كافجة الجذمم  ـ0

 المالٌة 

دٌوان 
 المعهد

شعبة 
 شؤون
 الطلاب

 الرسوم الم ددلأ
خمسجججة 
عشجججججر 

 ٌوما
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 الشهادلأ الكرتونٌة  -
)ٌمججنح الطالججب بعججد التخججر  
شجججهادلأ كرتونٌجججة با ججججازلأ 

 التً  ص  علٌها(

 
 طلب خطً  ـ8
صججورلأ مصججدقة عججن وثٌقججة  ـجج0

 التخر  

 

 
ال صجججججو  علجججججى  -8

 وثٌقة التخر  
تسجججججججدٌد الججججججججذمم  -0

 المالٌة

دٌججججججججوان 
 المعهد

شججججججججججعبة 
شجججججججؤون 

 الطلاب
 الم ددلأ الرسوم

 جججججججججججد 
 قصجججى 
ثلاثججججججة 
 اشهر

 
 مدٌرلأ المعهد التقانً للعلوم المالٌة والمصرفٌة                                 مٌن المعهد   

 د. زٌنب نهاد مهنا                                                          


